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CARGO PERFIL
Técnico Universitario Superior Gestor de Politicas Cientificas e Pesquisas
PADRAO PADRAO - ; ;
INICIAL FINAL CcODIGO AREA CARGA HORARIA
| X ADMINISTRATIVA/ACADEMICA 40 horas semanais

DESCRICAO SUCINTA

Desenvolve e elabora estudos de viabilizacdo de politicas cientificas. Acompanha, executa
e presta contas das atividades dos projetos de pesquisa com recursos proprios ou obtidos
através de agéncia de fomento.

ATIVIDADES DO PERFIL

= Monitorar e prospectar editais/oportunidades de agéncias de fomento e apoio
nacionais e internacionais;

= Estabelecer contatos e acdes com drgdos/agéncias financiadores de projetos;

= Supervisionar equipes em questdes relacionadas a organizacdo e a elaboracdo de
projetos;

= Supervisionar, organizar e consolidar a elaboracdo e o0 envio de projetos
institucionais;

= Elaborar, analisar e supervisionar pleitos orcamentarios de projetos para submisséo
as agéncias de fomentos;

= Inserir 0s projetos institucionais nas plataformas dos apoiadores (CNPg, CAPES,
FINEP, Ministérios, Secretarias, FAPS, e etc);

= Supervisionar todas as etapas do projeto, desde a formatagdo, implantacao,
desenvolvimento e consolidagdo de relatérios e textos;

= Coordenar a configuracdo de todos os sistemas que o projeto ira utilizar;

= Verificar e assegurar a qualidade e a atualidade dos dados institucionais necessarios
a apresentacdo de projetos (diagndsticos, historicos, etc);

= Manter comunicacdo constante com as areas envolvidas no desenvolvimento dos
projetos;

= Elaborar e coordenar estudos, relatérios de progresso, analise de indicadores e
planos de acdo no &mbito da pesquisa;

= Acompanhar o desenvolvimento de projetos, monitorando o cumprimento dos
prazos de execucao, envio de relatdrios e prestacdo de contas parciais e ou finais;

= Gerenciar 0 escopo, tempo, custo, 0s recursos e a qualidade dos projetos em
execucoes;

= Acompanhar o cadastro e alimentacdo dos sistemas utilizados pelas agéncias de
fomento para consolidar as prestacGes de contas dos convénios;

= Analisar a legislacdo vigente para a execu¢do financeira e orgamentaria de projetos
de pesquisa e da prestacao de contas;

= Supervisionar a elaboracdo de relatorios técnicos;

= Analisar e sistematizar os resultados das atividades e preparar relatérios periddicos
de acompanhamento interno;
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ATIVIDADES DO PERFIL (CONTINUACAO)

= Interagir com os pesquisadores da UERJ e com os Programas de Pos-graduacéo
Stricto Sensu em relacdo as pesquisas em andamento;

= Orientar e auxiliar pesquisadores da UERJ na apresentacdo de prestacdes de
contas e relatorios técnicos as agéncias de fomento;

= Organizar eventos relacionados com o desenvolvimento de projetos de
pesquisa;

= Elaborar e/ou analisar planilhas financeiras, preparar apresentacbes em slides,
graficos e relatorios diversos, bem como outros documentos que se fagam
necessarios;

= Apoiar e gerenciar as incubadoras da UERJ;
= Zelar pela ordem e conservacdo do material e local de trabalho;

= Executar outras atividades correlatas as acima expostas, de igual nivel de
complexidade.

ESPECIFICACAO(OES) DO PERFIL

Escolaridade minima Conselho profissional
Nivel Superior em qualquer area de N&o ha exigéncia
formagéo

CURSO(S) DE FORMAGAO / ESPECIALIZACAO NECESSARIA / DOCUMENTAGCAO ESPECIFICA

DATA DE CRIAGAO DO PERFIL DATA DE EXTINCAO
AEDA 71/2014 em 10/11/2014

INFORMACAO(OES) ADICIONAL(IS)




