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CARGO PERFIL
Técnico Universitario | Assistente em Artes/Producéo Cultural
NIVEL NIVEL . . <
INICIAL FINAL CcODIGO AREA CARGA HORARIA
| X Administrativa 40 horas semanais

DESCRICAO SUCINTA

Auxilia o Produtor Cultural no desenvolvimento de projetos culturais e na producéo de
eventos realizados nos espacos culturais da UERJ.

ATIVIDADES DO PERFIL

Acompanhar a execucdo da planilha de producdo organizada pelo produtor cultural
nas fases de pré-producéo e producéo de eventos;

Acompanhar a organizacao das etapas de montagem, recepcdo dos artistas e publico
e desmontagem de eventos realizados nos espacos culturais da UERJ;

Atende as demandas operacionais para realizacdo de eventos nos espagos culturais
da UERJ;

Auxiliar na pesquisa, promocao, divulgacao e captacdo de recursos na producdo de
eventos realizados nos espacos culturais da UERJ;

Coordenar as atividades de distribuicdo de senhas para controle de entrada de
publico;

Levantar dados para elaboracdo de relatorios das atividades produzidas;

Manter organizado o arquivo de memdria de eventos composto por pecas graficas e
audiovisuais;

Planejar, acompanhar e executar, sob a orientagdo do produtor cultural, os
cronogramas de atividades para a viabilizacdo dos projetos semestralmente;

Prestar informacdes basicas sobre o funcionamento dos espacos culturais da UERJ,
quando solicitado por terceiros;

Realizar levantamento de precos e de empresas credenciadas a prestagéo de servicos
necessarios a producdo dos eventos;

Zelar pela conservacdo do material sob sua responsabilidade e pela ordem do local
de trabalho;

Executar outras atividades correlatas as acima expostas, de igual nivel de
complexidade.
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ATIVIDADES DO PERFIL (CONTINUACAO)

CONSELHO PROFISSIONAL

Registro Profissional na DRT

ESPECIFICACAO(OES) DO PERFIL
ESCOLARIDADE MINIMA

CURSO(S) DE FORMAGAO / ESPECIALIZACAO NECESSARIA / DOCUMENTAGAO ESPECIFICA
DATA DE EXTINCAO

Nivel Médio
Curso de Qualificagdo/Habilitagdo na area de Producgdo Cultural ou Producéo de Eventos

DATA DE CRIACAO DO PERFIL
AEDA 63/2014 em 17/10/2014
INFORMACAO(OES) ADICIONAL(IS)




